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ZARZĄDZENIE NR 12/2024 ZMIENIAJĄCE PROCEDURĘ  
PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI OBOWIĄZUJĄCA W PRZEDSZKOLU NR 428 W 

WARSZAWIE Z DNIA 7 SIERPNIA 2024 
 
 
 

PODSTAWA PRAWNA: 

 Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych 
statutów publicznego przedszkola oraz publicznych szkół (Dz.U z 2001r.Nr 61poz.624 ze 
zm.),  

 Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr 108 poz. 
908 ze zm.). 

  Statut Przedszkola. 
 

Zmiana dotyczy:  

 godzin pracy przedszkola;(obecnie od 7.00 – 17.00); 

 uchyla się zapisy dotyczące pracy w reżimie sanitarnym; 

 

I.PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA 
 

1. Dzieci są przyprowadzane do przedszkola od godziny 7.00 do godziny 8.30 i odbierane 
z przedszkola przez rodziców/prawnych opiekunów, osoby upoważnione przez 
rodziców do odbioru dziecka do godziny 17.00. Osoby przyprowadzające i odbierające 
dziecko ponoszą za nie pełną odpowiedzialność, do momentu przekazania 
nauczycielowi lub odebrania od nauczyciela z grupy.  
 
 

2. Rodzice (opiekunowie prawni), osoby upoważnione osobiście powierzają dziecko 
nauczycielowi grupy lub nauczycielowi pełniącemu dyżur w sali zbiorczej. W 
przeciwnym wypadku żaden pracownik przedszkola nie może ponosić 
odpowiedzialności za bezpieczeństwo i zdrowie dziecka. 

 

3. Niedozwolone jest zostawienie dziecka przez rodziców (prawnych opiekunów), osobę 
upoważnioną do odbioru dziecka przed przedszkolem, bądź na korytarzu, dziecko 
należy przyprowadzić bezpośrednio do sali zajęć. 

 
4. Od godz. 7.00 rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzają dziecko do sali wskazanej 

w harmonogramie pracy grupy.  
 

5. Nauczyciel przyjmujący dziecko pod opiekę od rodziców zobowiązany jest zwrócić 
uwagę na wnoszone przez dziecko zabawki i przedmioty – czy są one bezpieczne i nie 
stwarzają zagrożenia. W okresie reżimu sanitarnego dzieci nie przynoszą do 
przedszkola przedmiotów z domu.  
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6. Zobowiązuje się rodziców do przyprowadzenia dzieci zdrowych (bez żadnych oznak 
chorobowych np. katar, kaszel, dolegliwości żołądkowe, podwyższona temperatura 
ciała itp. ) i czystych.  
 

7. Do przedszkola przyprowadzamy dzieci zdrowe.  
 

 
8. Rodzice mają obowiązek zgłaszania nauczycielowi wszelkich poważnych dolegliwości 

dziecka, udzielania wyczerpujących informacji na ten temat oraz informowania 
nauczyciela o przyjmowaniu przez dziecko leków, które mogą mieć wpływ na 
zachowanie dziecka lub jego złe samopoczucie. Alergie pokarmowe należy zgłaszać 
wyłącznie pisemnie, dołączając zaświadczenie lekarskie. 
 

 
 

I. ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA 
 

1. Odbieranie dzieci z przedszkola odbywa się od godziny 15.30, nie dotyczy grup dzieci 3 
letnich, będących w procesie adaptacji. 
 

2. Wcześniejszy odbiór dziecka jest możliwy w wyjątkowych sytuacjach po zgłoszeniu do 
sekretariatu przedszkola. 
 

3. Dzieci mogą być przyprowadzane i odbierane przez inne osoby dorosłe, pełnoletnie, 
trzeźwe wskazane w upoważnieniu przez rodziców (opiekunów prawnych), zdolne do 
podejmowania czynności prawnych. Upoważnienie pozostaje w dokumentacji 
przedszkola. Może ono zostać w każdej chwili odwołane lub zmienione.  

 
4. Rodzice (opiekunowie prawni) ponoszą odpowiedzialność prawną za bezpieczeństwo 

dziecka odebranego z przedszkola przez upoważnioną osobę. 

5. Jeśli dziecko będzie się opierało, płakało lub z innych przyczyn nie będzie chciało wyjść z 
przedszkola z osobą upoważnioną przez rodziców, dziecko nadal pozostanie pod opieką 
nauczyciela, a dyrektor lub (w przypadku jego nieobecności) nauczyciel niezwłocznie 
skontaktuje się telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego postępowania. 

6. Wydanie dziecka osobie upoważnionej przez rodziców nastąpi po wcześniejszym okazaniu 
przez taką osobę dowodu osobistego lub innego dokumentu ze zdjęciem.  

7. Nauczyciel jest zobowiązany do ewidencjonowania godzin pobytu dziecka w przedszkolu 
(godziny przyjścia i wyjścia dziecka). 

8. Odbiór dziecka  następuje w danej grupie lub z sali zbiorczej (w zależności harmonogramu 
pracy oddziału) na podstawie dostarczonych upoważnień.  

 
9. Rodzice informują nauczyciela o przyprowadzeniu i odebraniu dziecka. 
 
10. Nauczyciel powinien nie tylko wiedzieć, ale także widzieć, kto odbiera dziecko z 

przedszkola. Z terenu przedszkolnego można pozwolić dziecku odejść dopiero wtedy, gdy 
rodzic (opiekun prawny), osoba upoważniona dotarł na miejsce pobytu grupy. 
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11. Przedszkole może odmówić wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierającej 
dziecko wskazuje na spożycie alkoholu czy zachowanie agresywne. W takim przypadku 
personel przedszkola ma obowiązek zatrzymać dziecko w przedszkolu do czasu 
wyjaśnienia sprawy. W takich okolicznościach nauczyciel zobowiązany jest skontaktować 
się z drugim rodzicem lub osobą upoważnioną przez rodziców.                         O zaistniałym 
fakcie powinien zostać poinformowany dyrektor lub jego zastępca. 

 
12. Życzenie rodziców dotyczące nieodbierania dziecka przez jednego z rodziców musi być 

poświadczone przez orzeczenie sądowe. 
 

II. POSTĘPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA Z 
PRZEDSZKOLA LUB ZGŁOSZENIA SIĘ PO DZIECKO OSOBY 
NIEMOGĄCEJ SPRAWOWAĆ OPIEKI 

 
1. Dzieci powinny być odbierane z przedszkola najpóźniej do godziny 17.00 

 
2. Osoba odbierająca dziecko z przedszkola po godz. 17.00 każdorazowo wpisuje 

spóźnienie do zeszytu odbioru dziecka z przedszkola poświadczając godzinę odbioru 
swoim podpisem. 

 
3. Trzykrotne spóźnienie zostaje zgłoszone do Dyrektora przedszkola, który stojąc na 

straży praw dziecka podejmuje dalsze kroki prawne.  
  

4. W przypadku braku możliwości odbioru dziecka z przedszkola (w godzinach pracy 
przedszkola – sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowiązani są do 
telefonicznego poinformowania o zaistniałej sytuacji. Nr telefonu do przedszkola 
22 300 22 77. 

 
5. W przypadku nieodebrania dziecka do godziny 17.00 i braku informacji na temat 

spóźnienia, nauczyciel niezwłocznie powinien skontaktować się telefonicznie z 
rodzicami (prawnymi opiekunami). Jeżeli numery telefonów rodziców, prawnych 
opiekunów nie odpowiadają powiadamia Dyrektora przedszkola. Po jednej godzinie 
oczekiwania zawiadamia najbliższy komisariat policji o zaistniałej sytuacji. 

 
6. Z przebiegu zdarzenia nauczyciel sporządza protokół podpisany przez świadków, który 

zostaje przekazany do wiadomości Dyrektora, Rady Pedagogicznej i Rady Rodziców. 
 
 

III. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 
 

1. Zmieniona procedura obowiązuje od dnia 1 września 2024 r.  

 

 

 

  

                       ………………………… 

Data i podpis dyrektora 


